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SUPERVISEZ LA PRÉSENCE
DE VOS INTERVENANTS
ET COLLECTEZ LEURS 
TEMPS DE TRAVAIL

  PROGRAMME DE LA FORMATION  OBJECTIFS DE LA FORMATION
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MISE EN PRATIQUE

DÉCOUVRIR COMMENT PILOTER MON ACTIVITÉ EN TEMPS RÉEL

CONTRÔLER ET VALIDER LES TEMPS DE TRAVAIL DE MES SALARIÉS

   CONTENU DE LA FORMATION

 Durée :

 

de 3 à 6 heures - Le temps peut être modularisé sur demande  Formation disponible :

  À distance        En présentiel     Sur mesure Délai d’accès : 3 semaines  

S’assurer de la présence des collaborateurs sur les sites clients

Gérer les temps de travail des salariés

Connaitre les différents modes de captation 

Créer un planning avec un formulaire des tâches associées 

Savoir imprimer les QR Codes des POI 

Configurer l’application mobile MyMissions 

Réaliser des tests de pointage

EXERCICES

ÉVALUATIONS

Questionnaire à chaud

Cas pratique suite aux questions/réponses

Lire le flux live

Visualiser les pointages tests réalisés

Traiter les absences et les anomalies

Comprendre le relevé de tâches (photos)

Traiter et gérer les absences (seules ou par lot) par intervenant
Programmer des envois de rapports automatiques 
(préparation paie, exploitation, RH)

METTRE EN PLACE DES ALARMES POUR GÉRER L’ABSENTÉISME 
EN TEMPS RÉEL

Créer des alarmes sur les interventions
Programmer des envois de rapports automatiques 
(présence, activités, tâches)

Au travers du 2ème programme, le formateur vous démontrera 
comment gérer et suivre l’activité de vos collaborateurs. Le/la 
stagiaire sera capable de gérer l’intervention des salariés par le 
bias de MoveWORK Flow, d’applications mobiles et de matériel 
connecté après l’obtention d’un minimum de 60% au quizz  
de fin de formation. La session est parfaitement équilibrée 
entre la partie «théorique» (avec manipulation) et la partie 
«cas pratique».

Adapté pour un public ayant un profil «utilisateur quotidien».

 Digitaliser des processus simples 

PRÉSENTATION GÉNÉRALE

 Présentation de l’écosystème (environnement, acteurs de la plateforme, 
matériel de captation...)

Présentation Extranet Digiforma

Tour de table/Questions/Attentes/Qui fait quoi ? 

Déroulé de la formation : objectifs séquençage, prérequis et animation
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